
  )1399 (وروديممتاز كارشناسي ارشد  طلاعيه ثبت نام دانشجويانا
  

تبريك به پذيرفته شدگان راه يافته به مقطع آارشناسي ارشد آه ضمن عرض 
با استفاده از آئين نامه دانشجويان ممتاز بدون آزمون به دانشگاه هنر 

ام مي رساند ثبت ن ١٣٩٩ورودي به اطلاع آليه دانشجويان وارد شده اند ، 
 ايشان برابر مقررات و ضوابط ذيل صورت مي پذيرد :

 
  شدگان :نام پذيرفتهثبت نحوهزمان و  الف) 

  
و بر اساس  حضوري بوده بت نام به صورت الكترونيكي و غيرث

  راهنماي ذيل انجام ميشود.
  ):بارگذاري شود آماده  JPG(مدارك ذيل اسكن و با فرمت نام ثبتمورد نياز براي مدارك  ب)
ترم تحصيلي فارغ التحصيل  8كه حداكثر در  و فناوري ، تحقيقاتعلوم مورد تاييد وزارت كارشناسي تصوير مدرك .1   

 شده باشد.

 باشند، لازمكارشناسي نميگواهي موقت يا گواهي پايان تحصيلات  ارائه قادر به دلايلي به كه شدگانيپذيرفته -1تبصره 
ي كه ) با محتوي فرم(ليسانس ارشناسياخذ كمحل  عالي آموزش يا موسسه توسط دانشگاه تاييد شده گواهي اصل است
وختگان مشمول مقررات مهمچنين دانش آ.نمايند تهيه و بارگذاريرا سازمان سنجش درج شده است اطلاعيه در 

رغ التحصيلي است از دانشگاه محل وظيفه عمومي نيز بايد نامه معرفي به نظام وظيفه را كه داراي تاريخ فا
 تحصيل مقطع كارشناسي اخذ و به عنوان مدرك كارشناسي ارائه نمايند.

 (پشت و رو)و كارت ملي  (كليه صفحات) شناسنامه .2

 JPGبا پسوند  kb 30 حداكثرو  kb 10با حجم پرسنلي عكس . 3

 يك شماره راهنماي در دفترچه مندرج »عمومي وظيفه راتمقر«بند  به را با توجه وظيفه نظام وضعيت كه مدركي . 4
  ).برادران كند (برايمشخص  1399سال  ارشد ناپيوسته كارشناسي هايدوره ورودي آزمون

به پرتال شدگاني كه در حال انجام خدمت وظيفه عمومي هستند، موظفند با مراجعه نكته مهم : پذيرفته
https://services.epolice.ir/ تقاضاي ترخيص خود را ثبت نمايند، در صورت دارا بودن ساير شرايط، نامه ،

دانشجويان مشمول با مراجعه به پرتال ساير بدين منظور لازم است دارند. ترخيص از خدمت را دريافت 
https://services.epolice.ir/ سامانه نسبت به درخواست معافيت تحصيلي اقدام نموده و كد دريافتي را در

قابل 10+است كه از دفاتر پليس "سخا"رمز ورود پرتال وظيفه عمومي كد :گلستان درج كند (نكته اول 
فيلم هاي آموزشي استفاده از اين پرتال از آدرس  :نكته دوم .دريافت است

d=6995http://vazifeh.police.ir/index.jsp?siteid=25&fkeyid=&siteid=25&pagei قابل دريافت است 



 از داوطلباني دسته آن ) براي(ليسانس اخذ كارشناسي محل عالي آموزش يا موسسه توسط دانشگاه تاييد شده گواهي .5
 5/5/1393		مورخ  77897/21آزمون استعدادهاي درخشان به شماره  دوننامه پذيرش بآيينمفاد  به با توجه كه

(براي .اندشده پذيرفتهممتاز  رتبه با امتياز و فناوري ، تحقيقاتمعلو استعدادهاي درخشان وزارت هدايت شوراي
  پذيرفته شدگان ساير دانشگاه ها)

بابت كارت چند از طريق درگاه پرداخت الكترونيكي در سامانه ثبت نام الكترونيكي ريال  000/350واريز مبلغ  .9
  منظوره 

  
به  ادامه همين اطلاعيه قابل تهيه است،لاحيت عمومي (كه از دريافت و تكميل و ارائه فرم مشخصات بررسي ص .10

روي  سه قطعه عكستكميل شده همين فرم منضم به  دو نسخه كپيپرينت گرفته شود) به همراه  صورت پشت و رو
(با توجه به اينكه اين مدارك به سازمان سنجش هر نسخه و يك سري كپي كارت ملي و كپي شناسنامه براي همين بند 

به وسيله پست پيشتاز به آدرس  11زش كشور بايد تحويل گردد لازم است تمامي اين مدارك و فيش واريزي بند آمو
پست آموزش كل   1136813518خيابان حافظ خيابان سرهنگ سخايي دانشگاه هنر كد پستي  -تهران
  ) شود
  فرم صلاحيت عموميهاي مندرج در اطلاعيه ريال به شماره حساب  000/600واريز فيش به مبلغ  .11
  

  مهم : اتتذكر
 

عدم اقدام به ثبت نام الكترونيكي در  .الزامي است هاي اعلاميدانشجو در زمان  بارگذاري مدارك توسط .1
  گردد.تاريخ هاي اعلامي به منزله انصراف از تحصيل تلقي مي

 .گرددجام ميثبت نام دانشجويان ممتاز تا زمان دريافت جوابيه صلاحيت عمومي به صورت مشروط ان .2
 در سازمان سنجش آموزش كشور قطعيت ثبت نام پس از وصول پاسخ مثبت از دبيرخانه گزينش دانشجو

ثبت  1/10/1399تا تاريخ  11و  10مدارك لازم مندرج در بندهاي  ارسالشود. لذا در صورت عدم انجام مي
 شود.نام دانشجو ملغي مي

 نخواهد آمد.تحت هيچ شرايطي ثبت نام به عمل  از دانشجوياني كه مدارك آنان ناقص باشد،  .3

ها به صورت ناماولا كليه ثبتگردد، با توجه به اينكه ثبت نام ها به صورت غيرحضوري انجام مي .4
اني كه دانشگاه متعاقبا شود اصل مدارك را نيز در اولين زمدانشجو متعهد ميشود. ثانيا مشروط انجام مي

مغايرتي ديده  يحويل دهد. چنانچه در مدارك بارگذاري شده و مدارك اصلنمايد به دانشگاه تاعلام مي
شود مدارك درخواستي دقيق و به طور با دانشجو برابر ضوابط برخورد خواهد شد. لذا توصيه مي ،شود

 صحيح بارگذاري گردد.



اه هنر ها و اخبار آموزشي دانشگنامهآئينها ، جهت دريافت آخرين اطلاعيه .5
 .عضو شويد artedu@      ر كانال تلگرامتوانيد دمي

ها به صورت مجازي بوده و بلافاصله پس از شروع كلاس .6
باشد. آدرس و نام كاربري ورود به ها مينامتاييد ثبت

 شود.ها نيز متعاقبا اعلام ميكلاس

مختصر آئين نامه مرتبط با مقطع شما به شرح ذيل براي  .7
قويا توصيه ميشود از آگاهي قابل بهره برداري است. ليكن 

طريق لينك آئين نامه ها و فرم ها در صفحه معاونت آموزشي 
تمامي  https://amuzesh.art.ac.ir/faدانشگاه به آدرس 

آئين نامه هاي مرتبط با خود را دريافت و مطالعه فرمائيد 
 )16(علي الخصوص آئين نامه رديف 

 
  اره كل امور آموزشي دانشگاهاد                                                                                                         

  
  

  1399ورودي خلاصه آيين نامه آموزشي دوره كارشناسي ارشد 
(آخرين نيمسال  .واحد درسي انتخاب كند  14و حداكثر  8دانشجو موظف است در هر نيمسال تحصيلي حداقل  -1

واحد است و هزينه  12ذ حداقل واحد آموزشي معاف است).حداكثر واحد جبراني قابل تخصيص تحصيلي از شرط اخ
  دروس جبراني از دانشجويان(روزانه، شبانه و پرديس) اخذ خواهد شد.

نيمسال ) است . تصويب پيش پروپوزال در نيمسال  4سال (  2حداكثر مدت مجاز تحصيل در دوره كارشناسي ارشد  -2
تصويب پروپوزال نهايي در نيمسال چهارم انجام ميشود. نيمسال پنجم با راي شورا (براي دانشجويان روزانه سوم الزامي و 

قابل تخصيص است) . ضمنا  در صورت تصويب موضوعصورت رايگان و براي دانشجويان پرديس با شهريه ثابت 
ه و با اخذ مجوز از كميسيون موارد خاص تخصيص سنوات از ترم شش به بعد براي كليه دانشجويان با ارائه دلايل موج

  دانشگاه و با اخذ جريمه خواهد بود.



حضور دانشجو در تمامي جلسات مربوط به هر درس الزامي است و عدم حضور دانشجو در هر يك از جلسات غيبت  -3
در غير اين مجموع جلسات آن درس تجاوز كند.  16/3از  نبايدمحسوب مي شود . جلسات غيبت دانشجو در هر درس 
  صورت دانشجو براي آن درس نمره صفر خواهد گرفت .

غيبت غير موجه در جلسه امتحان هر درس به منزله گرفتن نمره صفر در آن درس و غيبت موجه در امتحان هر  -4
درس به منزله حذف آن درس خواهد بود . تشخيص موجه بودن غيبت در كلاس درس و در جلسه امتحان به عهده 

موزشي دانشگاه با ارائه مدارك مستند است. (از دانشجويان روزانه براي تكرار دروس مردودي يا حذف شده شوراي آ
  شهريه اخذ ميگردد).

باشد در  14چنانچه ميانگين نمرات دانشجو در دوره هاي كارشناسي ارشد در دو نيمسال متوالي يا متناوب كمتر از  -5
  هر مرحله اي از تحصيل محروم مي شود .

است و ميانگين كل نمرات دانشجو در پايان دوره تحصيل بايد  12حداقل نمره قبولي در دروس اصلي و جبراني  -6
باشد در غير اين صورت ، مدرك رسمي تعيين شده دوره به او اعطا نخواهد شد. ضمنا نمره پايان نامه كيفي  14حداقل 

  و بالاتر باشد. 14قبول پايان نامه بايد معادل  بوده و در معدل تاثيري ندارد و حداقل نمره كيفي قابل 
دانشجو مي تواند فقط از يك نيمسال مرخصي تحصيلي با احتساب در سنوات تحصيلي، ( مشروط به تاييد گروه  -7

مبني بر توانايي اخذ واحد براي ترم آتي) استفاده كند. بررسي ساير مصاديق مرخصي تحصيلي ( زايمان ، پزشكي ... ) به 
  ت بدون احتساب در سنوات تحصيلي در اختيار دانشگاه است .صور

  كل دوره هم موثر است.ترمي و نمرات دروس مردودي در كارنامه ثبت و باقي مي ماند و در ميانگين  -8
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  راهنماي بارگذاري مدارك و موارد مرتبط
. عدم اقدام به ثبت نام الكترونيكي تا الزامي است 12/08/1399بارگذاري مدارك توسط دانشجو حداكثر تا تاريخ  .1

گردد. در نظر است انشاالله فرايند پيوستن به كلاس هاي درسي مجازي تاريخ فوق به منزله انصراف از تحصيل تلقي مي
آغاز گردد. در اين خصوص تماس با ادارات آموزش دانشكده مربوطه ضروري است.  17/08/1399از روز شنبه 
  موجود است.  hƩp://it.art.ac.ir/PoshƟbani_99.pdfوري تماس در آدرس اطلاعات ضر

برگزار ميشود. نام    hƩp://lms2.art.ac.irبه صورت مجازي و در آدرس   99-00كلاس هاي نيمسال اول  .2
ري سامانه آموزش مجازي (پس از تاييد ثبت نام توليد ميشود) شماره دانشجويي ماخوذه از سامانه گلستان و رمز آن كارب

صفرهاي ابتدايي آن) مي باشد. مشاهده فيلم هاي آموزشي نحوه استفاده از اين سامانه توصيه مي  بدونكد ملي دانشجو (
 شود.

ها به صورت مشروط انجام ناماولا كليه ثبتگردد، ضوري انجام ميبا توجه به اينكه ثبت نام ها به صورت غيرح .3
نمايد به اني كه دانشگاه متعاقبا اعلام ميشود اصل مدارك را نيز در اولين زمدانشجو متعهد ميشود. ثانيا مي

بر با دانشجو برا ،مغايرتي ديده شود يدانشگاه تحويل دهد. چنانچه در مدارك بارگذاري شده و مدارك اصل
 شود مدارك درخواستي دقيق و به طور صحيح بارگذاري گردد.ضوابط برخورد خواهد شد. لذا توصيه مي

شدگاني كه در حال انجام خدمت وظيفه با توجه به راه اندازي سامانه وظيفه عمومي پذيرفته .4
، تقاضاي ترخيص  /https://services.epolice.ir پرتالعمومي هستند، موظفند با مراجعه به 

 در صورت دارا بودن ساير شرايط، نامه ترخيص از خدمت را دريافت دارند.خود را ثبت نمايند، 

به جهت رعايت حال دانشجويان و جلوگيري از سفرهاي غيرضروري در ايام  .5
ماي ذيل كرونا دانشگاه هنر سامانه ثبت نام غيرحضوري خود را به شرح راهن

شود از پذيرش مراجعين به صورت آماده سازي كرده است. لذا ياداوري مي
نام خارج از اين سامانه و خارج از حضوري به شدت جلوگيري مي شود و ثبت

زمان مقرر فاقد اعتبار خواهد بود. در صورت نياز براي اخذ راهنمايي در خصوص 
تبط با سامانه گلستان در مشكلات بارگذاري مدارك و ثبت نام غير حضوري مر

و   02166728000و تلفن هاي   02166734009مستقيم  ساعات اداري با تلفن
) و پشتيباني بابت سؤالات مرتبط 274و  364(داخلي هاي  02166733401 -5
و تلفن هاي   02166734009مستقيم  ا امور آموزشي ثبت نام با تلفنب

با توجه به  266 و 267و  275اي (داخلي ه 02166733401 -5و   02166728000



اينكه در مابقي ساعات كارشناسان مشغول تاييد الكترونيكي مدارك بارگذاري 
) تماس حاصل نمائيد. 14الي 13و  11الي  10شده دانشجويان هستند فقط ساعت 

پس از انجام ثبت نام و تاييد آن، مراحل انتخاب واحد نيز بر اساس نظر مديران 
شود كه در انتهاي توسط ادارات آموزش دانشكده انجام مي گروه هاي آموزشي

راهنماي تلفن هاي (همين راهنما نكاتي در اين خصوص ذكر شده است. 
  )دانشگاه

  هنماي پذيرش غير حضوريرا
  :حضوري غير نام ثبت جهت نياز مورد مدارك
  )JPG و فرمت  Kb 30حداكثر حجم پرسنلي (به عكس اسكن
 اسكن و وضيحاتت علي الخصوص شناسنامه صفحات ساير شناسنامه، اول صفحه ،پشت و رو  ملي كارت اسكن

  )JPG و فرمت  Kb 100 حداكثر حجم وظيفه (به نظام مدرك كارت
  )JPG و فرمت  Kb 250 حداكثر حجم درخواستي (به مدارك ساير اسكن

  
  .نماييد توجه حتماً مدارك اسكن فرمت و حجم به لطفاً :توجه

 
  :دهيد انجام رتيبت به را زير مراحل است لازم حضوري غير پذيرش انجام جهت گرامي دانشجويان

  
   Explorer) در مرورگر Address Barرا در قسمت (  https://edu.art.ac.irمرحله اول : آدرس   

Internet  ياChromeو كليد  ) تايپ نماييد(اولويت با كروم استEnter  را بزنيد تا به صفحه زير منتقل
  )1شويد. (شكل 



  
  )1(شكل
  

) شناسه كاربري 2) با ورود به صفحه بعدي(شكل 1كليك نماييد.(شكل "ورود به سيستم "مرحله دوم : گزينه 
  و گذرواژه و كدامنيتي خواسته مي شود.

 سپس "99"دو رقم سال تحصيلي  سپس u حرف شناسه كاربري : براي پذيرش نيمسال اول از چپ به راست 
. تايپ كنيد  را )u+991(كدملي +   )رقم و كامل 10(كد ملي و سپسال اول نيمسدر به علت پذيرش  "1"عدد 
  u9914171759 مثال :

  به عنوان گذرواژه استفاده كنيد. )رقم و كامل 10( گذرواژه : از كد ملي
  كدامنيتي را با توجه به خانه مربوطه در كادر مشخص شده تايپ نماييد.

  https://edu.art.ac.ir 



 
  2 شکل

  منتقل مي شويد. 3به شكل  "ورود"سپس با كليك بر گزينه 

تا  نمايد تائيد را دانشگاه به مربوط نامه تعهد تا شود مي درخواست دانشجو از ورود هنگام مرحله سوم : در
كليك  "تاييد"گزينه روي بر نامه آئين متن مطالعه از پس منظور به همين نمايد، نام ثبت سيستم در بتواند

 ) 3(شكل  .نماييد 

 
  )4مرحله چهارم : در اين مرحله از طريق منوي زير وارد فرم پذيرش غيرحضوري شويد. (شكل   ٣ شکل

 

فاده كنيد .به عنوان گذرواژه است از كدملي  

: بهاول)  نيمسال (پذيرش ابتداي  
u991 كاراكترهاي كدملي را    

 كاربري شناسه براي و كرده اضافه
 مثال  بعنوان .استفاده نماييد
u9914171759 :   جهت ورود به  "ورود"بر روي گزينه

 سيستم كليك نماييد.
 

 كد امنيتي را در كادر مقابل تايپ
 نماييد.

كليك -1 كليك -  2   

نيدروی تاييد کليک ک  



  4شكل 

(شكل  .گردد مي نمايان صفحه روي بر زير فرم بالا مسير انتخاب با
5(

 
  5شكل 

گزينه  روي رب منظور همين به پذيرد، صورت شده ذكر فرم در كه ترتيبي به بايد مراحل تكميل :پنجم مرحله
. باشد مي زير صورت به مراحل اين شرح) 5شكل( نماييد. كليك دارد وجود"عمليات"كه درستون "انتخاب"

حتما از متن راهنمايي قرار داده شده در لينك مربوطه به  "راهنما"توصيه ميشود حتما با كليك روي عبارت 
  هر رديف استفاده كنيد.

  
ظاهر  صفحه روي بر زير پنجره "انتخاب"كلمه روي بر كليك با مرحله ناي در : وظيفه نظام وضعيت تعيين- 1 

در شرايط  )6شكل .(نماييد خود وظيفه نظام وضعيت ثبت به اقدام شده گفته راهنماي مطابق كه شود مي
مراجعه مي نمود. در شرايط كرونا به  10معمول دانشجو شخصا با اخذ معرفي نامه از دانشگاه به دفاتر پليس + 

ت پرهيز از سفر، سازمان وظيفه عمومي سامانه صدور معافيت تحصيلي را راه اندازي نموده است. بدين جه
نسبت به درخواست  /https://services.epolice.irمنظور لازم است دانشجويان مشمول با مراجعه به پرتال 

و كد دريافتي را در سامانه گلستان درج كند (نكته اول: رمز ورود پرتال وظيفه  معافيت تحصيلي اقدام نموده
قابل دريافت است. نكته دوم: دانشجويان مشمول به جاي كارت  10است كه از دفاتر پليس+ "سخا"عمومي كد 

رگذاري نظام وظيفه اسكرين شات صفحه اي كد رهگيري يا صفحه اي كه در آن ورود اطلاعات نموده اند را با
مي نمايند. نكته سوم: فيلم هاي آموزشي استفاده از اين پرتال از آدرس 

http://vazifeh.police.ir/index.jsp?siteid=25&fkeyid=&siteid=25&pageid=6995  قابل
  دريافت است).

  

دبر گزينه انتخاب كليك كني  



   6شكل
  

  
 توسـط  شخصـي  اطلاعـات  تاييد و تكميل فرم وارد مرحله اين انتخاب با : اول قسمت - دانشجو اطلاعات 2-

 دانشجو

 )7 گردد (شكل وارد صحيح و كامل صورت به فرم اين اطلاعات كليه است لازم . شويد مي
  

 :باشد ذيل مشخصات داراي بايد پرسنلي عكس : توجه

  dpi  300كيفيت  الف)
  cm 2,5*  2 عكس برشب) 
  kb 30 حداكثرو  kb 10 عكس حجم حداقلج) 

  JPG حتماد) پسوند ذخيره سازي عكسها 
  

   .است شده داده توضيح راهنما پايان در ها عكس حجم كردن كم روش : توجه

 
 7شكل 

ب خود را انتخاباكليك بر اين علامت نوع وضعيت

 نماييدتغييرات را ثبت" اصلاح"باكليك بر گزينه

 و نماييد كليك تصوير ارسال لينك روي بر
اسكن  شده داده توضيح فرمت با كه عكسي
 و نماييد پيدا نظر مورد مسير از را ايد نموده
 .كنيد ارسال



بررسي «گزينه  روي بر بتداا فرم پايين در شده وارد اطلاعات تائيد و اطلاعات كليه نمودن وارد از پس
 در .شود داده نمايش شما به دارد وجود شده وارد اطلاعات در اشكالي چنانچه تا نماييد كليك» تغييرات

 بر بايد حال نموديد دريافت » ندارد وجود عمليات انجام براي مشكلي « پيغام سبز رنگ مبني بر كه صورتي

  گزينه روي بر كليك با و رسيده پايان به عمليات مرحله اين در .  كليك كنيد» اعمال تغييرات«گزينه  روي
  .شويد وارد مرحله بعدي»بازگشت«
  .)9) (شكل 8نماييد (شكل  مي مشاهده را توضيحات از اي پاره با مرحله اين تكميل روش زير، هاي شكل در

 
 8 شکل

  
  9شكل 

  
  
ظاهر  صفحه روي بر دانشجو اطلاعات دوم قسمت مرحله اين انتخاب با : دوم قسمت - دانشجو اطلاعات -3

 آن ثبت سپس و اطلاعات تائيد به اقدام اول قسمت فرم همانند پايان در و شده پر به دقت بايد كه شود مي

  )10(شكل .نمايد سيستم در 

 
  10 شكل

  

براي مشخصي كردن شهر قسمتي از اسم شهر را تايپ نماييد تا عنوان 
شهرهاي مشابه مشاهده شود سپس ركورد مناسب را انتخاب كنيد و 
 روي آن عنوان كليك كنيد

1- جهت تاييد اطلاعات ابتدا با كليك بر اين 
گزينه بله را انتخاب نماييد.  علامت كشو

جهت بررسي صحت اطلاعات وارد شده  -2
ماييد.كليك ن» بررسي تغييرات«بر گزينه   

ماييد.كليك ن» اعمال تغييرات«جهت ثبت اطلاعات وارد شده بر گزينه -3  

ت در صورتي كه خطايي جهت ثبت اطلاعات مشاهده نشد جهت بازگش -4
وارد تا .كليك نماييد» بازگشت«ينه به فرم پذيرش غير حضوري روي گز  

 دهيد. انجام را بعدي مرحله و شده غيرحضوري پذيرش فرم



استعلام "زينه انتخاب به صفحه : (ويژه دانشجويان ارشد و دكتري) با كليك بر گاستعلام سوابق تحصيلي دانشجو -4
) پس از تكميل پرتال و 11(شكل  . منتقل مي شويد "سوابق تحصيلي دانشجو از وزارت علوم، تحقيقات و فناوري

  دريافت كد آن را در قسمت مربوطه وارد كنيد.

 

 

  11 شكل

  .شويد وارد مرحله بعديازگشت" پس از مشاھده رديف استعلام با کليک برگزينه "ب
 "ثبت تحصيلات قبلي دانشجو"بر انتخاب به صفحه : در اين مرحله با كليك  ثبت اطلاعات تحصيلات قبلي دانشجو -5

منتقل مي شويد كه تحصيلات مقاطع قبلي شما را نمايش مي دهد البته اگر مقطعي ثبت نشده باشد با كليك بر گزينه 
  )١٢می توانيد اضافه کنيد.( شکل "ايجاد تحصيلات قبلی" 

روي اين لينك كليك نماييد . -1  

د اطلاعات خواسته شده در اين صفحه را كامل كني -2

 . كليك نماييد "صدور كد رهگيري"گزينه بر  -3
 كدرهگيري به شماره همراه شما پيامك مي شود.

ان حالا مي توانيد اين صفحه را ببنديد. و به گلست
 بازگرديد.

دهيد  كدرهگيري دريافت شده به صورت پيامك را به اين قسمت انتقال -4
.

. ك نماييدكلي "استعلام سوابق تحصيلي"بر گزينه  -5  

خواهيد كرد .يك رديف در اين جدول مشاهده-6  

كليك نماييد-1  



 
  12 شکل

  .شويد وارد مرحله بعديو با کليک برگزينه "بازگشت" 

(تلفن امور شاهد و ايثارگر تماس فقط در  .باشد مي ايثارگر و شاهد دانشجويان خاص مرحله اين : يايثارگر اطلاعات -6
  )09126943175ساعات اداري 

 وارد را خود خانواده افراد اطلاعات فرم اين از استفاده با دانشجو است لازم :دانشجو خانواده اطلاعات -7

 افراد تعداد به اطلاعات اين كردن وارد براي سيستم نمايد.

  )31(شكل .نماييد لازم  اطلاعات ثبت به اقدام زير عمليات انجام با بار هرخانواده  
 ١٣ شکل

  

كليك نماييد. » ثبت اطلاعات افراد خانواده«روي گزينه-1  

  نوع نسبت را داخل ليست انتخاب نماييد -2

اطلاعات اين قسمت را براي  -3
د .فرد مورد نظر تكميل بفرمايي  

رس خود اگر آدرس فرد با آد -4
بر  دانشجو  يكسان است با كليك
يداين گزينه اطلاعات را كپي كن  

با كليك بر گزينه ايجاد  -5
 اطلاعات را ثبت نماييد

.را كامل كنيددر اين پنجره اطلاعات خواسته شده  -2  

يد.بر گزينه ايجاد كليك نماي-3  

اگر آدرس فرد با آدرس خود  -4
بر  دانشجو  يكسان است با كليك

يدين گزينه اطلاعات را كپي كنا  



 داده نمايش اطلاعات جدول ، خانواده (پدر و مادر اجباري و سايرين اختياري) افراد تاطلاعا كردن وارد از پس

 با مربوطه سطر است در كافي خانواده افراد از يك هر يا حذف اطلاعات و اصلاح به نياز صورت در  .شودمي

  ).41 نماييد (شكل لازم تغييرات به اقدام  »حذف«و يا  » اصلاح«انتخاب
  

 
  ١۴شکل 

  .دهيد انجام را بعدي مرحله و شده غيرحضوري پذيرش فرم وارد مجددا» بازگشت« با کليک بر گزينه 
سازماني مشغول به كار مي باشد اگر دانشجو در اداره يا : فعاليتهای شغلي، אجتماعي و فرهنگي دאنشجو -8

  15تواند در اين قسمت اطلاعات مربوطه را ثبت نمايد . شكل مي
  

 
  15 کلش

  .دهيد انجام را بعدي مرحله و شده غيرحضوري پذيرش فرم وارد مجددا» بازگشت« با کليک بر گزينه 
  مشاهده مي شود. 16شكل  "انتخاب"در اين رديف با كليك بر گزينه :  دريافت فرم(هاي) مورد نياز -9
  

 
  16 شکل

  
 مرحله اين عمل مي شود) در 9مرحله مثل  دريافت فرمهاي مورد نياز(گزينه  ارسال فايل مدارك : -10

 .نمايد ذخيره كامپيوتر بر روي و نموده اسكن ابتدا را حضوري غير پذيرش نياز مورد مدارك بايد دانشجو
 توضيح راهنما پايان ها در عكس حجم كردن كم روش : (توجه باشد.  250kb از بيشتر نبايد فايل هر حجم

   )17شكل ( به بارگذاري آنها نماييد. اقدام فرم در شده گفته ترتيب به است) سپس شده داده

كليك نماييد تا فرم مربوطه مشاهده شود سپس فرم را كامل كنيد»ادايج«بر گزينه -1  

ودكليك نماييد تا اطلاعات ثبت ش»ايجاد«بر گزينه-2  

پس از ايجاد رديف اطلاعات  -3
 مشاهده مي شود كه به كمك گزينه

 مي توانيد آن» اصلاح«و » حذفـ«هاي 
 اطلاعات را ويرايش نماييد .

saveبا کليک بر گزينه  در مکان مشخصی از سيستم خود فايل   zip را ذخيره کنيد  
unzip وپس از رسال کردن فايل ، بنا به شرايط خود آنھا را کامل کنيد و از طريق ا 
 فايل بارگذاری کنيد



  

    
 مي فعال مشاهده ستون و شده خالي ارسال وضعيت ستون مدارك فايل ارسال از بعد

گردد
.

 
  17 شکل

» شتبازگ«گزينه  از استفاده با نموديد ارسال شد داده توضيح كه ترتيبي به را خود لازم مدارك آنكه از پس
  .كنيد دنبال را بعدي مرحله و شده حضوري غير پذيرش وارد فرم

 ارسال از گزينه بايد ابتدا داشتيد، را مدرك حذف قصد و داد رخ اشتباهي مدارك ارسال در چنانچه  :نكته
نماييد. سپس  حذف» حذف «گزينه  روي بر كليك با جدول از داخل را نظر مورد وارد صفحه بعد شده مدرك

  )18اقدام به ايجاد و بارگذاري مجدد نماييد( شكل  دوباره

 
  18 شکل

 پرداخـت  مشـمول  كـه  اسـت  دانشـجوياني  براي مرحله اين : پرداخت الكترونيكي پيش پرداخت شهريه -11

  . باشند مي   شهريه
رت كـا  داراي كـاربر  است لازم الكترونيكي روش به شهريه پرداخت براي  :الكترونيكي روش به شهريه پرداخت
 الكترونيكـي  پرداخـت  صـفحه  وارد زيـر  روش رمز پرداخت اينترنتـي را فعـال نمـوده باشـد. بـه      و بوده شتاب

  )19گرديد(شكل 
  

گزينه «ارسال » را كليك نماييد . پنجره « -1 Choose File to Upload.نمايش داده مي شود «  

مسير فايل را در سيستم خود مشخص كرده و روي فايل  -2
 openكليك كنيد تا نام فايل  مشخص شود سپس روي گزينه 

كليك نماييد. اين پنجره بسته مي شود. و پنجره سند 
3- اگر اشتباه كرده باشيد با كليك بر گزينه ايجاد  پنجره ايجاد  الكترونيكي با يك رديف اطلاعات مشاهده  مي شود

 باز مي شود با كليك بر گزينه انتخاب فايل اصلاح فرماييد

4- جهت ثبت بر گزينه «اعمال تغييرات» كليك فرماييد. تا ركود فايل ذخيره شده را  در پنجره سند الكترونيكي 
 مشاهده كنيد.

5- با استفاده از علامت ذره بين مي توانيد فايل ارسال شده را باز بيني كنيد و با استفاده از علامت ضربدر مي توانيد 
 ركورد را حذف كنيد  و با استفاده از علامت مداد مي توانيد فايل را مجددا اصلاح نماييد  .

 مبلغ پيش پرداختي در اينجا
 مشاهده مي شود



 

  

 

 
  19 شكل

  دهيد انجام را بعدي مرحله و شده غيرحضوري پذيرش فرم وارد "بازگشت"با كليك بر گزينه 
  

  .را تكرار مي كنيد 9مراحل شماره  هزينه صدور كارت دانشجويي پرداخت الكترونيكي -۱۲

 دستور مطابق مرحله اين انتخاب با است لازم باشد خوابگاه متقاضي دانشجو : چنانچه تقاضاي خوابگاه -13

  )20( شكل .نمايد خود درخواست ثبت به اقدام العمل زير

با كليك بر آرم بانك به درگاه  -1
ويد.لكترونيكي  منتقل مي شپرداخت ا  

 مبلغ قابل پرداخت مشاهده مي شود.

هاي  آدرس ايميل را حتما تايپ كنيد تا تصوير پرداخت -2
 خود را در ايميل خود دريافت كرده ذخيره كنيد

مبلغ قابل پرداخت

3- پس از تايپ اطلاعات لازم با كليك بر گزينه "پرداخت" 
.به صفحه تكميل فرايند خريد منتقل مي شويد   

4- با كليك بر گزينه "تكميل فرآيند خريد" به صفحه 
. نتيجه پرداخت منتقل مي شويد  

پيغام پرداخت الكترونيكي با  گردد انجام موفقيت با الكترونيكي پرداخت عمليات كه صورتي 5- در
 پرداخت انجام براي مجددا بايد صورت اين غير موفقيت صورت پذيرفت مشاهده مي شود در
 كليك با صورت هر در .نماييد سعي ، است شده اعلام بانك طرف از كه رفع مشكلي با الكترونيكي
 شويد دانشجو " مي الكترونيكي صفحه " پرداختهاي گزينه بازگشت به سيستم گلستان وارد روي بر

 .باشد مي مشاهده آخر "پاسخ بانك" قابل ستون ، پايين جدول در و

يد .را انتخاب كن "بله"يك بر علامت كشو گزينه با كل



 
  20 شکل

گيرد و پس از عادي شدن شرايط از نظر كرونا و  نمي تعلق بومي و روزانه غير دانشجويان به خوابگاه : نكته
  شروع كلاس هاي حضوري، محل خوابگاه ها نيز در شهر كرج است.

  مشاهده مي شود. 21عمليات درخواست خوابگاه : با كليك بر گزينه انتخاب شكل  -14
 

 
  21 شكل

 
 به اقدام قبلي مرحله شبيه مرحله اين انتخاب با است ملاز باشد وام متقاضي دانشجو چنانچه : تقاضاي وام -15

) اين مرحله صرفا مرحله اعلام تقاضا است. لازم است متقاضيان طبق 22نمايد. (شكل  خود ثبت درخواست
اطلاعيه هاي معاونت دانشجويي به سامانه صندوق رفاه دانشجويي مراجعه و پس از بارگذاري مدارك از جمله 

مشاهده  كفايت براي دريافت وام نمي كند. "بلي"ن پرتال ثبت نام نمايد. لذا انتخاب گزينه مدارك ضامنين در آ
  راهنما الزامي است.

  
  
  
  

 
  22 شکل

  .دهيد انجام را بعدي مراحل و شده غيرحضوري پذيرش فرم وارد "بازگشت"با كليك بر گزينه 

  مرحله مهم و نهايي:  
اتمام پذيرش "رخواستي، دانشجو بايد گزينه پس از اتمام بارگذاري كليه مدارك د

را انتخاب و تاييد نمايد. در صورت عدم تاييد مراحل پذيرش ناقص  "غيرحضوري و چاپ فرم 

ود را تقاضاي خ "اصلاح"با كليك بر گزينه 
 ثبت كند .

ود را ختقاضاي  "اصلاح"با كليك بر گزينه 
 ثبت كند .

يد .را انتخاب كن"بله"با كليك بر علامت كشو گزينه

با كليك بر گزينه انتخاب رديف ارسال 
اري مدارك مي توانيد مستندات را بارگذ

 كنيد



توانند براي بررسي مدارك وارد صفحات دانشجو بوده و كارشناسان آموزش دانشگاه نمي
  شوند. لذا گزينه تاييد در اين ركورد اجباري و مهم است.

"چاپ فرم :  با كليك بر گزينه انتخاب پنجره  اتمام پذيرش غيرحضوري و چاپ فرم مشخصات كامل دانشجو پس از

اطلاعات ثبت شده  _ 1800 "صفحه مشخصات کامل دانشجو" مشاھده می شود. با کليک بر گزينه "بلی" وارد 
  نمايد. شده و مي تواند در صورت نياز آن را چاپ  " توسط دانشجو در پذيرش غيرحضوري

  
  

  روش تغيير رمز ورود به سامانه گلستان
 سامانه گلستان از شما درخواست تغيير نام كاربري و رمز ورود به سامانه گلستان اتمام پذيرش، چنانچه پس از 

  23شكل  را داشت به شرح ذيل اين تغيير را انجام دهيد.

  
  پيغام 1  

 

 تغيير يافتشناسه كاربری و گذروאژה با موفقيت 

  ٢٣شکل 
  روش مشاهده دروس انتخابي و ساعات تشكيل كلاس ها در سامانه گلستان

تكرار -5

گذرواژه فعلي : كدملي -2  

ددشناسه كاربري جديد : تركيبي از حرف وع-3  

تركيبي از حرف وعدد گذرواژه جديد :-4 جهت ثبت شناسه كاربري جديد و گذرواژه -6  
نيد. كليك ك "اعمال تغييرات "بر گزينه  جديد

 شناسه كاربري وگذرواژه با موفقيت" 1تا پيغام
.مشاهده شود "افتتغيير ي  

ال شده) (كه فع "بازگشت"پيام سبز رنگ با كليك برگزينه پس از مشاهده-7
.وارد منوي كاربري خود مي شويد  

شناسه كاربري فعلي :  -1 u9914171759 

تكرار -5



سط آموزش دانشكده منوهاي جديدي براي شما فعال مي شود و پس از تاييد ثبت نام و انجام انتخاب واحد تو
 24شكل  هده نمائيد.مشادر سامانه گلستان توانيد دروس، روزها و ساعات كلاس خود را از مسير زير مي

 
 ٢۴شکل 

 
  lms2.art.ac.ir  نام شما بر اساس همين دروس در سامانه آموزش مجازي به آدرس  اضافه شدنضمنا  

در اولين فرصت نسبت به مشاهده فيلم هاي آموزشي و  گرددشود. توصيه ميتوسط مدرسان دانشگاه انجام مي
(نام كاربري و رمز ورود به سامانه آموزش مجازي پس از  نمائيد. سامانه اقدامراهنماهاي قرار داده شده در آن 
  شود). استفاده از سامانه آموزش مجازي با ترافيك رايگان انجام ميشود.قطعيت ثبت نام توليد و ارسال مي

  
  

  شده اسكن هاي عكس حجم كاهش
 officeمثال  عنوان هب گرافيكي افزارهاي نرم از استفاده با است زياد شده اسكن هاي فايل حجم اگر

Picture Manager باز نموده افزار نرم اين با را عكس ابتدا كه صورت اين به دهيد، كاهش را عكس حجم 

  21نماييد شكل  كم را عكس حجم Compress Pictureو گزينه  Edit Pictureگزينه  از استفاده با و
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انتخاب  را Documentsمثال  عنوان به سازي فشرده هاي گزينه از يكي شود مي باز كه جديدي بخش در

را  OKدكمه  سپس .برسد سيستم در ها فرم براي شده تعيين مقدار به و يابد كاهش عكس حجم تا نماييد

كليك-1 78يا  88كليك بر اعداد -2   



 كليك

نماييد

  
  نماييد شكل  ذخيره جديد نام با را جديد تصوير حال
 نمي داده نمايش سيستم در صورت اين غير در زيرا گردند ذخيره JPGفرمت  با بايد حتما ها عكس :توجه

  .شوند

  



پنجره باز مي 
شود

  
  
  

نام فايل -2  
ذخيره-3  

تمستعيين محل ذخيره در سي -1  



 
 
 

 * دمطالب ذیل را دقيقاً مطالعه فرمایيداوطلب گرامی * 

 : شودكه قبل از وارد كردن اطلاعات، بایستی رعایت  مواردي

 ، نكات ذيل را دقيقاً رعايت نمايند :يستي در تكميل اطلاعات محل تحصيلداوطلبان با .1

و فقط به ذكر نام حصيل را بصورت دقيق تكميل نموده تعنوان محل  -1-1

   اكتفا ننمایند.  یا مؤسسه دانشگاه

  آدرس محل تحصيل را بصورت كامل و دقيق تكميل نمايند. -1-2

 : شهيد بهشتیدانشگاه  آدرس به عنوان مثال در خصوص

 یبهشت ديدانشگاه شه -ياریشهر ديشه دانيم -منی ابانيخ -چمران ديبزرگراه شه -تهران 

ت را در تكميل فرم رعايت نمايند، تكميل اطلاعات بايستي صداق انداوطلب  .2

 ،م نتيجه و ارسال اطلاعات نادرستدر اعلا "تأخير "منجر به  ناقصبصورت 

 د.وش "ابطال نتيجه "منجر به  ممكن است و خلاف واقعيت، غلط

 نحوه ارسال مدارك :بسيار مهم(  )**

بايستي توسط دانشجو  )فرم صلاحيت عمومی + مدارك مورد نياز(تمام مدارك 

به دانشگاه مربوطه تحويل داده شود تا دانشگاه مدارك  و تكمیلبصورت کاملاً دقیق 

جهت بررسي صلاحیت عمومي به دبیرخانه هیأت  رسمی نامهبه همراه  دريافتي را 

 . نمايدمرکزي گزينش دانشجو ارسال 

  :بسيار مهم رتذكّ

 دانشگاه رسمي فرم مشخصاتي که بدون نامهدبیرخانه هیأت مرکزي گزينش دانشجو به 

 .ل شود به هیچ عنوان ترتیب اثر نخواهد دادارسا و توسط دانشجو

 

 

 

 



 مدارك مورد نياز : * 
 (. «رنگي همراه با الصاق عكس» فرم صلاحيت عمومي )نسخه اصلي الف(

  : است ذيل اطلاعات پرداخت به شرح(99سال ويژه )ريال 000/060 :  مبلغواريز  ب(

 6367-9570-2998-2282............................................................. شماره كارت :

 4001021101007489................................................................................ شماره حساب :
 770100004001021101007489IR .................................................... شماره شبا :

 294021174113560001135607480010........................... شناسه پرداخت :
 (است الزامی رسيد دریافتی از دستگاه خودپرداز كپییا  اصل فيش پرداختیارائه ) 

 است* الزامی*پرداخت مبلغ فوق براي كليه مقاطع 
ارسال كپي  ،اشتغال در صورت (3 ، كارت ملي (2 ، شناسنامه اولصفحه  (1:  كپي ج(

 صفحه اول گذرنامه)ويژه اتباع خارجي( (4 حكم كارگزيني.

 آدرس جهت ارسال مدارك :* 
 قرنی   سپهبدتهران ،  خيابان كریمخان زند  ،  بين خيابان استاد نجات اللهی و شهيد 

                                                          1537/15815، صندوق پستی  2، طبقه  204پلاك  

 دبيرخانه هيأت مركزي گزینش دانشجو 

 حتماً قيد گردد( دبيرخانه هيأت مركزي گزینش دانشجو)بر روي پاكت عنوان 

 جداً از ارسال هرگونه مدارك دیگر به غير از مدارك ذكر شده  ر مهم :تذكّ

 شود.خودداري فرمائيد. در صورت ارسال، هيچ گونه مدركی عودت داده نمی

  یکيارسال درخواست الکترون ستميبه س سؤال هرگونه در صورت داشتن

 : به نشانی زیر مراجعه فرمائيد سازمان سنجش آموزش كشور
http://request.sanjesh.org/noetrequest/login 

 گزينش دانشجو ،دبیرخانه هیأت مرکزي  هاياخبار و اطلاعیه آخرين جهت آگاهي از

مراجعه   http://sd.sanjesh.org : توانید به سايت اين دبیرخانه به نشانيمي

 .فرمائید

http://request.sanjesh.org/noetrequest/login
http://sd.sanjesh.org/


 بسمه تعالی

 برگ مشخصات بررسی صلاحيت عمومی داوطلبان 

 ها و مؤسسات آموزش عالی دانشگاه 

 13.....99 .....سال 

 تکمیل دقیق این برگ برای بررسی پرونده شما ضروری است تذكرمهم:
 شد. و هرگونه نقص در آن باعث تأخیر در اعلام نتیجه خواهد             

 با آزمون          بدون آزمون       نحوه پذیرش :                                                                   
http://sd.sanjesh.org    

 
 

  ننویسید.کادرچیزیدراینمحترم؛داوطلب
 بزنيدمقطع مورد پذیرش را علامت  رشته انتخابي : 

 كارداني                      كارشناسي

 

 كارشناسي ارشد          دكتري

 ورود به دفتر استان
 : مورد پذيرش نام دانشگاه / مؤسسه تاريخ:

 
 شماره: 

 ( مشخصات فردي :1

  **نحوه پذيرش شامل: روزانه، شبانه، پاره وقت و ...        كاربردي و مجازي و ... *نوع دانشگاه شامل: دولتي، آزاد، غيرانتفاعي، پيام نور، علمي  ( سوابق تحصيلي :2

 

 .............................................................................................................. نام  :

 ...............................................................................نام خانوادگي : 

 .................................................................................................. نام پدر :

 

                  

                  
 

           : )اتباع ايراني(ملي كد
 

 

 ...................................................   محل تولد :  .................................تولد :  سال .......................................................................................:  )اتباع غير ايراني(شماره گذرنامه/شماره شناسنامه

       .............تعداد اولاد      متاركه       فوت همسر        متأهلمجرد            وضعيت تأهل: ............        .......................تابعيت : ....................... ..............................................مذهب : دين/

 در حال خدمت          معافيت دائم             معافيت تحصيلي          داراي كارت پايان خدمت      :  آماده به خدمت   نظام وظيفه 

 

 رشته تحصيليمقطع
  مركز/دانشگاه/مؤسسه

 تحصيلمحل
 شهر

 تحصيل محل
 سال

 شروع
سال 
 پايان

نوع  *
 دانشگاه

نحوه  **
 پذيرش

        ديپلم
 و تلفن آدرس

 مركزمؤسسه/
 

        كارداني
 و تلفن آدرس

 مؤسسه/دانشگاه
 

        كارشناسي
 و تلفن آدرس

 مؤسسه/دانشگاه
 

        كارشناسي ارشد
 و تلفن آدرس

 مؤسسه/دانشگاه
 

   : وضعيت شغلي( 3
 پايان  شروع  شهرستان  استان نوع استخدام پست سازماني سازمان يا نهادنام مشاغل

        فعلي
  كارمحلوتلفنآدرس

        قبلي
  كارمحلوتلفنآدرس

 
 محل الصاق

 عکس

http://sd.sanjesh.org/


 محل سكونت : آدرس( 4

 آدرس شهر استان  آدرس

    قبلي

    فعلي

 ( شماره تلفني كه بتوان در مواقع ضروري با شما تماس گرفت :5

  داوطلب : منزلتلفن   تلفن همراه داوطلب :

  تلفن همراه يكي از بستگان :
 

 ( مشخصات همسر :6
 

 ............................................................................................................ : نام 

 .............................................................................نام خانوادگي : 
 

 

                    

                    
 

           ملي)اتباع ايراني( :كد 
 

                                          ......................................................... محل تولد :    .................................... تولد : سال ..................................................................................... : )اتباع غير ايراني(شماره گذرنامه/شماره شناسنامه

 ...........................................................: مذهب دين/   .........................................................تابعيت : 

 ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ماره تلفن : نشاني محل كار و ش

 ، جدول زير را تكميل نمائيد .شركت نموده ايد سال گذشته 2در  ر آزمون ورودي دانشگاهها يا ساير مؤسسات آموزش عاليچنانچه تاكنون د( 7

 ملاحظات آزموننتيجة  شهرستان  استان سال آزمون  نوع آزمون

      

      

      

 ،به شما شناخت كافي داشته باشندنفر از افراد مورد اعتماد غير خويشاوند و قابل دسترس از محل تحصيل يا كار، كه نسبت  4( مشخصات 8

 .(و در يك استان ساكن يا شاغل باشندحتي المقدور كارمند دولت يا فرهنگي بوده ا در جدول ذيل مرقوم فرمائيد .)ر

 ملاحظات شغل معرف مدت آشنائی نوع رابطه نام و نام خانوادگی

1      

  همراه آدرس و تلفن

2      

  همراه آدرس و تلفن

3      

  همراه آدرس و تلفن

4      

  همراه آدرس و تلفن
 
 
 

 ( سوابق فعاليتهاي سياسي ، اجتماعي و فرهنگي خود را بطور خلاصه بنويسيد .9
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 شوم.واقعيت آنها را متعهد مياينجانب                                                به كليه سؤالات مطروحه با صداقت و دقت جواب دادم و درستي و 

                                                                 

 امضاء :   تاريخ :                                                                                                                                           

 

 

 به پیوست اين فرم ارسال گردد : موارد زير بايستي

 تكمیل شده نسخه از فرم صلاحیت 1 کپي -2  فیش پرداختي.  -1

 کپي شناسنامه و کارت ملي و حكم کارگزيني)درصورت وجود( -3
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