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 وظایف مدیریت روابط عمومی

 اجراي بر نظارت و یتشریفات امور انجام و دانشگاه عمومی فعالیتهاي و مراسم ، نشستها هاي برنامه تنظیم جلسات، لتشکی. 1

 .فعالیتها اینگونه صحیح

 همکاري با رجیاخ و داخلی سمینارهاي و کنفرانسها ها، کنگره در دانشگاه کارکنان شرکت جهت لازم اقدامات انجام .2

 ذیربط. واحدهاي

 .انتشاراتی و تبلیغاتی هاي برنامه و طرحها اجراي و تنظیم و تهیه .3

 .مربوط واحدهاي به ارسال براي دانشگاهی مطالب جاستخرا و ها مهروزنا و جراید کلیه مطالعه .4

 .سمینارها و کنفرانسها امور اداره و ریزي برنامه.5

 .کارکنان اطلاع جهت دانشگاه داخلی اطلاعات و اخبار انتشار .6

 .دانشگاه بصري و سمعی و مطبوعاتی امور کلیه اجراي .7

 پیشنهاد و شود یم برگزار دانشگاه طریق از که تشریفاتی امور و ها جشن و اداعی مراسم جهت لازم هاي برنامه تهیه .8

 ط.ربیذ مسئولین به آن نیاز مورد اعتبارات

 .دانشگاه اینترنتی سایت در آن نمودن روز به در پیگیري و اطلاعات لتکمی جهت در دانشگاه واحدهاي با همکاري .9

 نحوه به عموم آشنایی نیز و مردم به دانشگاه رفاهی و ورزشی ، پژوهشی لمی،ع اخبار رسانی اطلاع و اطلاعات آوري جمع.10

 ... و اي دوره هاي نامه خبر و دانشگاهی نشریه و مجله پیک، انتشار طریق از دانشگاه فمختل واحدهاي عملکرد

 .آنها قسواب نگهداري و ... و ها مصاحبه ها، سمینار تشریفاتی، مراسم از فیلم تهیه و عکسبرداري .11

 .واحدها همکاري با کشور از جخار و لداخ .... و سیاسی و علمی شخصیتهاي از دعوت به مربوط امور انجام.12

 .کشور اقتصادي فمختل قطبهاي ... و مالی هاي کمک جذب درخصوص فعالیت انجام .13

 .زملا هاي پاسخ تهیه و دانشگاه هاي فعالیت پیرامون اخبار و جراید ، مطالب بررسی.14

 .دانشگاه رئیس سوي از محوله امور سایر انجام.15
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 یعلم أتیه يکارکنان و اعضا ينوروز داریدگزاري مراسم بر .1

 

 

 

 

 

 و برنامه ریزي کشوردیدار نوروزي رییس و مدیران دانشگاه هنر با مدیران سازمان مدیریت .2

 

 

 

 

 

 برگزاري نشست رییس دانشگاه با اعضاي هیات علمی دانشکده هاي حفاظت و مرمت و دانشکده ي علوم نظري و مطالعات عالی هنر.3

 

 

 

 

 

 دانشکده ي سینما و تاتر 1370تا  1343گردهم آیی دانش آموختگان سالهاي  برگزاري .4

 
  

 

 

 



 
 نشجویان استعدادهاي درخشان. برگزاري چشن تقدیر از دا5

 .برگزاري مراسم بزرگداشت مقام معلم 6

 

 

 

 

 

 هماهنگی جهت حضور در مراسم تجدید میثاق دانشگاهیان با آرمان هاي انقلاب در سالروز رحلت امام خمینی(ره).7

 . برگزاري ضیافت افطار8

 

 

 

 

 

 رانیا ینخاع عاتیان ضااز معلول تیمرکز حما رهیمد أتیه سیو گفت و گو با رئ دارید .9

 

 

 

 

 برگزاري مراسم تجلیل از کارمندان نمونه.10

 

 

 

 

 



 

 همراهی با هیات هنر در برگزاري آیین سنج و دمام هیت محبین اهل بیت دانشگاه هنر. 11

 

 

 

 

 برگزاري مراسم بازگشایی کتابخانه ي پردیس باغ ملی. 12

 

 

 

 

 

 با خبرگزاري ایسناایجاد زمینه ي گفتگوي رییس دانشگاه .13

 »پاییز برگ« نخستین جشنواره ي هنريهمکاري در برگزاري .14

 

 

 

 

 .همکاري با معاونت دانشجویی در برگزاري مراسم روز دانشجو15

 

 

 

 

 



 

 برگزاري مراسم نشست با اعضاي هیات علمی دانشکده ي هنرهاي تجسمی. 16

 

 

 

 

 

 به مناسبت روز درختکاري12با حضور شهردار منطقه ي کاشت درخت فرهنگ و هنر در دانشگاه هنر . 17
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 برگزاري مراسم دیدار نوروزي همکاران.1

 

 

 

 

 برگزاري مراسم تشییع و ترحیم استاد محمدابراهیم جعفري.2

 

 

 

 

 

 تقدیر از جانبازان به مناسبت روز جانبازم برگزاري مراس.3

 

 

 

 

 

 برگزاري مراسم روز معلم.4

 

 

 

 

 



 

 برگزاري مراسم تودیع و معارفه ي رییس دانشگاه.5

 

 

 

 

 

 مراسم تودیع و معارفه ي معاون آموزشی .برگزاري6
 تودیع و معارفه ي معاون پژوهشیبرگزاري مراسم  .7
 برگزاري مراسم افطار.8
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 تهیه ي گزارش از ژوژمان دانشجویان دانشکده ي هنرهاي تجسمی.9
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 تهیه ي گزارش از ژوژمان دانشجویان دانشکده ي هنرهاي کاربردي.10
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 تهیه ي گزارش از حضور دانشگاه در نمایشگاه بین المللی نوآوري و فناوري (اینوتکس) .11
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 برگزاري نشست رییس و معاونین دانشگاه با اعضاي هیات علمی.12
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 .تهیه ي گزارش از حضور دانشگاه هنر در نمایشگاه فرش 13

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 . حضور و همکاري در بازگشایی کافه گالري هنر14
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 هنرهاي کاربردي توسط هیات هنر گزارش تصویري از برپایی خیمه ي اباعبدا.. در دانشکده ي .تهیه ي15
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 . مصاحبه با مدیر آموزش کل به بهانه ي آغاز سال تحصیلی جدید16
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 ثبت نام دانشجویان ورودي جدید روند تهیه ي گزارش از.17

 
 
 
 
 
 
 
 

 اول محرم گزارش تصویري از مراسم دهه ي تهیه ي .18
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 یس دانشگاه به مناسبت آغاز سال تحصیلی جدیدتهیه پیام تبریک ری.19
 همکاري با بسیج دانشگاه در برگزاري مراسم هفته ي دفاع مقدس .20

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 تهیه ي گزارش و مصاحبه با عوامل هیات هنر.21
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 حبه با دکتر نظام الدین نوري کوتنایی به بهانه ي روز بزرگداشت شمس و مولانامصا .22
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 معرفی جاذبه هاي تهران و باغ ملی به بهانه ي روز تهران .23
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 چاپ کارت پستال با ابیاتی از حافظ و ارسال آن به نهادهاي مختلف با هدف معرفی دانشگاه و ظرفیتهاي آن به مناسبت روز حافظ .24
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 ن دانشگاه هنرامسئولبرگزاري دیدار استاندار تهران با  .25

 
  
 
 
 
 
 
 

 همکاري با بنیاد نیکوکاري دست هاي مهربان در زلزله ي کرمانشاه .26
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ان وزارت امور خارجه مسئولو  12ان دانشگاه با شهردار منطقه مسئولبرگزاري مراسم نشست ریاست و  .27
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 ضور کودکان کار در دانشکده ي هنرهاي کاربرديبرگزاري و هماهنگی روز درهاي باز دانشگاه و ح .28

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 پنچاهمین سالروز درگذشت ابراهیم پور داوود مردي به بلنداي تاریخبه مناسبت یادداشتی  تهیه ي. 29
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 لین ارشد دو استان یزد و کرمان در دانشگاه هنرمسئوبرگزاري نشست اندیشمندان و . 30
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  همکاري در برگزاري دومین رویداد هنري پاییز برگ .31

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 همکاري در برگزاري مراسم روز دانشجو.32
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 تهیه ي گزارش و مصاحبه با استاد محمود رزاقی شاعر معاصر در دومین رویداد پاییز برگ. 33
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 برگزاري نشست رییس دانشگاه با همکاران معاونت آموزشی .35
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 تهیه ي هدیه ي ویژه ي شب یلدا براي همکاران. 36
 برگزاري مراسم تودیع و معارفه ي معاونین اداري و مالی.37
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با شیوع بیماري  همکاري با معاونت آموزشی و مرکز انفورمایک دانشگاه در اطلاع رسانی راه اندازي سامانه ي مجازي آموزش. 1

 کرونا
 دانشگاه به مناسبت گرامیداشت روز معلم تهیه ي پیام تبریک رییس .2
 
 تهیه ي گزارش از نشست معاون اداري و مالی با همکاران حوزه ي معاونتحضور و  .3
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 آثار دانشجویان رشته ي صنایع دستی به مناسبت روز صنایع دستی.تهیه ي گزارش تصویري از 4
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 تهیه ي گزارش از انعقاد تفاهم نامه ي همکاري فی ما بین دانشگاه هنر و منطقه ي آزاد کیش.21
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 .تهیه ي پیام تبریک رییس دانشگاه به مناسبت فرا رسیدن سال نو22
 

. هماهنگی با روابط عمومی دانشگاه علوم پزشکی شهید بهشتی و اطلاع رسانی در مورد دستورالعملهاي بهداشتی، یافته هاي 23
 جدید و سایر موارد بیماري کرونا به صورت هفتگی 
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